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Organizacny poriadok Partnerstva pre Horné Zahorie o.z.

Schvaleny Valnym zhromazdenim dnia 9.12.2009, ¢. uznesenia: 2

1. VSeobecné ustanovenia

Partnerstvo pre Horné Zahorie o.z. je obCianske zdruZenie zaloZené v sulade s ustanoveniami zakona C.
83/1990 Zb. Bolo zriadené za Ucelom vytvorenia arealizacie integrovanej stratégie na obnovu, rozvoj
a propagaciu celého regionu, ktory je tvoreny katastralnymi uzemiami obci: Katov, Vradiste, Prietrzka,
Mokry H4j, Trnovec, Popudinské Mocidlany, Dubovce, Radimov, Unin, RadoSovce, Kovalovec, Chropov,
LopaSov, Oreské, Holi¢, KopcCany, Gbely, Brodské, Petrova Ves, Letni¢ie, Smolinské. Zaujmom
Obcianskeho zdruzenia o.z. a zdujmom jeho clenov je realizdcia spoloCnej stratégie rozvoja Uzemia,
vSestranna podpora trvale udrzate'ného rozvoja daného izemia, ktora je zamerana predovsetkym na nové
formy zlepSovania kvality Zzivota vregionoch, posilnenie ekonomického prostredia, zhodnocovanie
prirodného a kultarneho dediCstva regidonu v kontexte na rozvoj cestovného ruchu, Sportovych a rekreacnych

.....

vidieka a i¢ast’ pri obnove vidieka na narodnej a eurdpskej trovni.

Clenovia zdruZenia sa zdruZili a v zdruZeni rozhoduji na zaklade principov LEADER, kde pri rozhodovacich
organoch je dodrzané pravidlo zastipenia min. 50% c¢lenov reprezentujucich socialno-ekonomické sektory.

Statit organizacie Partnerstva pre Horné Zahorie o.z. je stanoveny platnymi Stanovami, ktoré boli
zaregistrované na Ministerstve vnutra SR diia 22.6.2007, pod ¢islo: VVS/1-900/90-30374.

Blizsia Specifikacia uloh a zodpovednosti, procesy riadenia Obcianskeho zdruzenia o.z. st stanovené
vnutornym vykondvacim predpisom — organiza¢nym poriadkom Partnerstva pre Horné Zahorie o.z., ktory
schval'uje Spravna rada a je zavéazny pre vSetkych ¢lenov zdruzenia, manazéra zdruzenia, administrativneho
pracovnika, G¢tovnika a pokladnika.

Organizaény poriadok je platny od datumu schvéalenia Spravnou radou. Aktualizacia organiza¢ného poriadku
je mozna doplnkami, ktoré schvali Spravna rada zdruzenia.

2. Clenstvo a ¢lenské poplatky
Clenstvo v Partnerstvo pre Horné Zahorie je vymedzené platnymi Stanovami v Cl. V, bode 5.1. V zmysle
bodu 5.1.4 platnych Stanov, je kazdy ¢len povinny zaplatit' ro¢ny ¢lensky prispevok, vysku ktorého
stanovuje Valné zhromaZzdenie.

Vyska ¢lenskych poplatkov s Géinnostou od 1.1.2010 bola Valnym zhromazdenim stanovena nasledovne
(uznesenie VZ €. 6 z dna 9.12.2009):

Clenska obec s poétom obyvatelov do 1000  &lensky poplatok 100, - EUR roéne

Clenska obec s poétom obyvatel'ov od 1000-2000 ¢lensky poplatok 166, - EUR roéne

Clenska obec s potom obyvatelov nad 2000 ¢&lensky poplatok 332, - EUR roéne

Socio-ekonomicki ¢lenovia 35, - EUR ro¢ne
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V uzneseni bola vyska ¢lenskych poplatkov stanovena v SKK, prepoc¢et na menu EUR konverznym kurzom
30,126 SK/1 EUR so zaokrtihlenim na 1 desatinné miesto.

Clensky poplatok je &len zdruzenia povinny uhradit’ na &islo bankového uétu: 2608937001/5600 vedenom
v Dexia banke Slovensko a.s., exp. Skalica.

3. Popis organov a ich zodpovednosti
3.1 Valné zhromaZdenie

Valné zhromazdenie je najvyS$im organom Partnerstva pre Horné Zahorie o.z. Pdsobnost’ Valného
zhromazdenia je stanovena platnymi stanovami v ¢l. 6.1.

3.2 Spravna rada

Spravna rada je vykonnym organom Partnerstva pre Horné Zahorie o.z., kde je pri ¢lenstve zabezpecena
podmienka LEADER, =zastipenie min. 50% socio-ekonomickych clenov zdruzenia zo vSetkych
rozhodujucich hlasov. Ulohy a zodpovednosti &lenov Spravnej rady st uréené v platnych Stanovach v ¢lanku
6.3. Rokovanie Spravnej rady pripravuje predseda a podpredseda v uzkej spolupraci s ostatnymi ¢lenmi
Spravnej rady. Rokovania Sprédvnej rady sa povinne zucastiiuje manazér zdruzenia a predseda
monitorovacieho vyboru, na rokovania Spravnej rady je prizyvany predseda vyberovej komisie. Dalej na
zasadnutie Spravnej rady moze byt prizvany aj ¢len odbornej pracovnej skupiny ako poradca pre konkrétnu
problematiku. Rokovanie Spravnej rady vedie predseda, v jeho nepritomnosti ho zastupuje podpredseda.
Spravna rada predkladd Valnému zhromazdeniu spravu o Cinnosti zdruZenia, spravu o hospodareni za
prislusny rok a navrh rozpoctu a planu prace na nasledujtci rok v termine do 31.3 nasledujuceho roka.

Spravna rada si mdze okrem zriadenia vyberovej komisie a monitorovacieho vyboru pre implementaciu
integrovanej stratégie rozvoja uzemia zriadit’ aj odborné pracovné skupiny, ktoré budi posobit’ ako poradné
organy pre rieSenie konkrétnych odbornych problematik.

3.3 Revizna komisia

Revizna komisia je kontrolnym organom Partnerstva pre horné Zahorie o.z. Ulohy a zodpovednosti ¢lenov
reviznej komisie st urené platnymi Stanovami zdruZenia. Revizna komisia je uznaSaniaschopnd, ak na
rokovani je nadpolovicna véac¢sina platnych ¢lenov Reviznej komisie. Spravu reviznej komisie za prislusny
rok predkladd Valnému zhromazdeniu v termine do 31.3. nasledujiceho roka.

3.4 Vyberova komisia

Vyberovil komisiu zriad'uje Spravna rada zdruzenia v sulade s platnymi stanovami Partnerstva pre Horné
Zahorie 0.z. Zlozenie Clenov kazdej vyberovej komisie je vyvazené a reprezentativne a odraza podmienky
nariadenia Rady (ES) ¢. 1698/2005 a vykonavacieho nariadenie Komisie (ES) ¢. 1974/2006. Do posobnosti
¢innosti vyberovej komisie patri ¢innost’ v zmysle pravidiel Programu LEADER, v zmysle aktualnej verzie
usmernenia pre administraciu osi 4 LEADER (administrativnu kontrolu ZoNFP/projektov v zmysle
Nariadenia Komisie (ES) &. 1974/2006, ¢1. 26 ods.2, v ramci hodnotenia a vyberu ZoNFP/projektov, ktoré sa
budi implementovat’ prostrednictvom integrovanej stratégie) a to najma:

- hodnoti avyberd projekty predlozené ziadatel'mi
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- predklada navrh projektov/ZoNFP, ktoré odporu¢a resp. neodpori¢a na financovanie z PRV
Spravnej rade zdruZenia

- riadi sa Statitom vyberovej komisie

- schval'uje navrh na vyradenie projektov/ZoNFP z d’al§iecho hodnotenia, ktoré nesplnili podmienky
formalnej kontroly;

- posudzuje opravnenost’ ¢innosti v stilade s ¢innostami, ktoré si Obcianske zdruZenie o.z. stanovilo
pre prislusné opatrenia osi 3. Kontroluje, ¢i ¢innosti nespadaju do kategorie neopravnenych projektov
stanovenych pre prislusné opatrenia osi 3 v Usmerneni, Prilohe ¢.6 Charakteristika priorit a opatreni
osi 3, ktoré su implementované prostrednictvom osi 4;

- posudzuje splnenie kritérii pre uznatel'nost’ vydavkov (opravnené a neopravnené vydavky, min. a
max. vySku opravnenych vydavkov na 1 projekt), ktoré stanovilo zdruzenie pre prislusné opatrenia
osi 3;

- posudzuje opravnenost’ kone¢ného prijimatel’a — predkladatel’a projektu pre prislusné opatrenie osi 3,
v zmysle definicii, ktoré su uvedené¢ v Usmerneni, Prilohe ¢.6 Charakteristika priorit a opatreni osi 3,
ktoré st implementované prostrednictvom osi 4;

- posudzuje splnenie vsetkych minimalnych kritérii spdsobilosti pre prislusné opatrenia osi 3, ktoré su
definované v Usmerneni kapitole 5.0patrenie 4.1 Implementacia Integrovanych stratégii rozvoja
uzemia a Prilohe ¢.6 Charakteristika priorit aopatreni osi 3, ktoré su implementované
prostrednictvom osi 4 a kritérii sposobilosti, ktoré si stanovilo zdruzenie v ramci implementacie
stratégie;

- posudzuje splnenie podmienok uvedenych v Usmerneni, kapitole 1. VSeobecné podmienky
poskytnutia nenavratného finan¢ného prispevku pre opatrenia osi 4 Leader, Casti B ¢), d), h), 1), k) ;

- hodnoti splnenie kritérii na hodnotenie projektov/ZoNFP koneénych prijimatelov - predkladatelov
projektov pre prislusné opatrenie osi 3, ktoré si stanovilo zdruzenie;

- hodnoti a vybera projekty/ZoNFP v sulade s postupmi na vyber projektov/ZoNFP kone¢nych
prijimatel'ov — predkladatel'ov projektov;

- zostavuje a predklada navrh projektov/ZoNFP, ktoré odportiéa, resp. neodporiiéa na financovanie
z PRV Spravnej rade Obcianskeho zdruzenia o.z..

- pre ucéely hodnotenia a vyberu projektov kone¢ného prijimatela — predkladatel’a projektu v ramci
kazdej vyzvy, Spravna rada vzdy menuje nova Vyberovi komisiu, ktora sa moéze skladat’
z rovnakych ¢lenov (spdsob vol'by a odvolania ¢lenov vyberovej komisie je uvedeny v organizacnom
poriadku zdruzenia),

- Clen vyberovej komisie nesmie hodnotit' projekt, ktory predkladd ako konecny prijimatel —
predkladatel’ projektu vramci implementacie stratégie (resp. je Statutdirnym zastupcom,
zamestnancom, ¢lenom Spravnej rady a pod. v organizac¢nej Struktire predkladaného projektu, alebo
sa zucastnil na jeho vypracovani ako konzultant, poradca, alebo expert, pripadne je blizky pribuzny
konec¢ného prijimatel'a — manzel/ka, druh/druzka, brat/sestra, syn/dcéra, matka/otec, matka/otec
manzela/ky, druha/zky). V pripade zistenia takejto skutoCnosti, musi byt ¢len vyberovej komisie
nahradeny inym ¢lenom.

Podrobné podmienky ¢innosti vyberovej komisie buda stanovené v manualy pre vyberové komisie, ktoré
vypracuje a schvali Spravna rada zdruZenia.

Pre Gcely hodnotenia a vyberu projektov kone¢ného prijimatel'a — predkladatela projektu/ZoNFP
vramci kazdej vyzvy, Spravna rada vzdy menuje novi vyberovi komisiu, ktora sa moze skladat’
zrovnakych ¢&lenov. Clenovia vyberovej komisie, v stlade s Usmernenim, pred procesom vyberu
a hodnotenia projektov  podpiSu ,,Vyhlasenie o zachovani dovernosti informacii“, ,,Vyhlasenie
o nestrannosti, ,,Vyhlasenie o zamedzeni konfliktu zaujmov*.
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Vyberova komisia sa riadi Statitom vyberovej komisie, ktory je schvaleny spravnou radou zdruzenia.
Pred zacatim zasadnutia vyberovej komisie si ¢lenovia komisie zo svojich radov zvolia predsedu vyberovej
komisie. Predseda Vyberovej komisie riadi zasadnutia vyberovej komisie, v jeho nepritomnosti zasadnutie
riadi nim povereny ¢len vyberovej komisie. Kazdy ¢len vyberovej komisie je povinny sa zucastiiovat na
zasadnutiach vyberovej komisie a na hodnoteni ZoNFP/projektov v stllade s platnym §tatitom vyberovej
komisie. Uznesenia vyberovej komisie su prijaté, ak su prijaté nadpolovi¢nou vécSinou hlasov pritomnych
clenov.

Kazdy clen vyberovej komisie musi byt preskoleny pre vyber projektov, musi ovladat’ Statat
vyberovej komisie a manual pre hodnotenie projektov, musi poznat’ integrovanil stratégiu rozvoja Gizemia
(hlavne strategicky, finan¢ny a implementacny ramec), d’alej musi byt oboznameny s Nariadenim Rady (ES)
¢. 1698/2005 a vykonavacim nariadenim Komisie (ES) ¢. 1974/2006, Program rozvoja vidieka SR 2007-
2013, aktualnu Prirucku pre ziadatela o NFP z PRV, aktualne znenie Usmernenia pre administraciu osi 4
LEADER. V pripade nesplnenia vyssie uvedenych podmienok mu neméze byt prideleny Statit hodnotitel’a.

3.5 Monitorovaci vybor

Monitorovaci vybor je organ Obcianskeho zdruZenia o.z., zriadeny Spravnou radou, ktory je kontrolnym
organom anajmd vykonava hodnotenie a kontrolu realizacie projektov vramci stratégie, pripravuje
a vypracovava spravy o implementacii stratégie, spravy o monitoringu za ro¢né obdobie, ktoré sa
predkladajii na RO a PPA, vykonava monitoring priebehu vecného a finanéného plnenia projektov za rocné
obdobie a vyhodnotenie jednotlivych vyziev. Spdsob vol'by /odvolania ¢lenov monitorovaciecho vyboru je
upraveny v platnych stanovach.

Z c¢lenovia monitorovacieho vyboru si volia zo svojich radov predsedu vyboru, ktory je povinny zucastiovat’
sa zasadnuti Spravnej rady s hlasom poradnym.

Clenovia monitorovaciecho vyboru s povinni ziéastiiovat sa na zasadnutiach monitorovacieho vyboru.
Uznesenie monitorovacieho vyboru je prijaté, ak je prijaté nadpolovicnou vicSinou hlasov pritomnych
¢lenov.

Do pdsobnosti monitorovaciecho vyboru patri ¢innost’ v zmysle pravidiel Programu LEADER, v zmysle
aktualnej verzie usmernenia pre administraciu osi 4 LEADER a to najma:
- c¢lenovia monitorovacieho vyboru volia a odvolavaji predsedu monitorovacieho vyboru,
- predseda monitorovaciecho vyboru je povinny zlcastiiovat sa na zasadnutiach Spravnej rady
s poradnym hlasom,
- monitorovaci vybor dozera nad implementaciou integrovanej stratégie rozvoja izemia,
- vykonava hodnotenie a kontrolu realizacie projektov v ramci stratégie,
- pripravuje a vypracovava monitorovacie spravy o implementacii stratégie, ktoré predkladd Valnému
zhromazdeniu, spravy o monitoringu za ro¢né obdobie, ktoré sa predkladaji na RO a PPA,
- Spolupracuje s predsedom zdruzenia na zostaveni vyrocnych sprav
- moéZe navrhnit’ Valnému zhromazdeniu zmeny v strategickom ramci a implementacii stratégie
- vykonava monitoring priebehu vecného a financného plnenia projektov za roc¢né obdobie
a vyhodnotenie jednotlivych vyziev

Kazdy ¢len monitorovacieho vyboru musi byt preskoleny pre hodnotenie projektov a stratégie, m manudl
pre hodnotenie projektov a stratégie, musi poznat’ integrovanu stratégiu rozvoja Gzemia (hlavne strategicky,
finan¢ny a implementa¢ny ramec), d’alej musi byt oboznameny s Nariadenim Rady (ES) ¢. 1698/2005
a vykonavacim nariadenim Komisie (ES) ¢. 1974/2006, Program rozvoja vidieka SR 2007-2013, aktualnu
Prirucku pre Ziadatel'a o NFP z PRV, aktuilne znenie Usmernenia pre administraciu osi 4 LEADER.

Podrobné podmienky c¢innosti monitorovaciecho vyboru budu stanovené v manualy pre hodnotenie, ktoré
vypracuje a schvali Spravna rada zdruZenia.
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4. Priebeh zasadnuti organov Partnerstva pre Horné Zahorie o.z.

4.1 Zasadnutie Valného zhromaZzdenia (d’alej len VZ)

Zasadnutia valného zhromazdenia su zvolavané predsedom Obcianskeho zdruzenia v sulade s platnymi
stanovami ¢l. 6.1. Rokovanie VZ je zvolavané 15 dni vopred a to pisomnymi pozvankami, ktoré mézu byt
doru¢ené postou alebo elektronicky prostrednictvom e-mailu. Pozvanka obsahuje miesto rokovania datum
a ¢as rokovania a navrh programu rokovania.

Zasadnutie VZ je vedené predsedom zdruzenia alebo nim poverenou osobou z ¢lenov Obcianskeho
zdruzenia o.z. Na zaciatku rokovania predseda zdruzenia skonstatuje, ze VZ je uznaSaniaschopné podla
podmienok stanovenych v platnych stanovach nasledne VZ zvoli navrhovi, volebni a mandatov komisiu,
schvali program rokovania a zvoli zapisovatel'a a overovatel'ov zapisnice.

Z konania VZ je spisany zapis, ktory okrem datumu, miesta konania a prezencnej listiny musi obsahovat’
informacie o programe valného zhromaZzdenia, prijatych rozhodnutiach, s uvedenim vysledku hlasovania
k jednotlivym bodom programu a namietkach ucastnikov a zavere¢né uznesenia.

Zapis je vyhotoveny v tlacenej podobe v 2 vyhotoveniach, ktory je archivovany. Elektronicka verzia zapisu
je rozposlana ¢lenom VZ. Tlaena podoba zapisu je ¢lenom VZ k dispozicii v archive k nahliadnutiu.
Predseda Obcianskeho zdruZenia 0.z. m6Ze na poziadanie vyhotovit vypis z uzneseni VZ. Vypisy z uzneseni
VZ budt zverejiiované i na web stranke v neverejnej Casti, pristupnej pre ¢lenov zdruzenia.

4.2 Zasadnutie Spravnej rady (d’alej len SR)

Zasadnutia Spravnej rady st zvolavané predsedom Spravnej rady (predsedom zdruzenia), v jeho
nepritomnosti podpredsedom v zmysle platnych Stanov ¢l. 6.3.  Zasadnutie je zvolavané min. 5
kalendarnych dni vopred ato pisomnymi pozvankami (pokial stanovy neurcuju inak), ktoré moézu byt
dorucené postou alebo elektronicky prostrednictvom e-mailu. Pozvanka obsahuje miesto rokovania datum
a Cas rokovania a navrh programu rokovania.

Zasadnutie SR je vedené predsedom zdruzenia alebo nim poverenou osobou z ¢lenov Obcianskeho zdruzenia
0.z. Na zaciatku rokovania predseda skonstatuje, Ze SR je uznaSaniaschopné podl'a podmienok stanovenych
v platnych stanovach nasledne SR zvoli navrhovi, volebni a mandatovi komisiu (v pripade volenia
a odvolavania), schvali program rokovania a zvoli overovatel’a a zapisovatela zapisnice.

Z konania zasadnutia Spravnej rady je spisany zapis, ktory okrem datumu, miesta konania a prezenc¢ne;j
listiny musi obsahovat’ informacie o programe zasadnutia spravnej rady, prijatych rozhodnutiach s uvedenim
vysledku hlasovania k jednotlivym bodom programu a namietkach a zaverecné uznesenia.

Zapis je vyhotoveny v tlacenej podobe v 2 vyhotoveniach, ktory je archivovany. Elektronicka verzia zapisu
je rozposlana ¢lenom SR. Tlacend podoba zapisu je ¢lenom SR k dispozicii v archive k nahliadnutiu.
Predseda Obcianskeho zdruzenia o0.z. moze na poziadanie vyhotovit’ vypis z uzneseni SR. Vypisy z uzneseni
SR budu zverejiiované i na web stranke v neverejnej Casti, pristupnej pre ¢lenov zdruzenia.
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4.3 Zasadnutie reviznej komisie (d’alej len RK)

Zasadnutie reviznej komisie je vedené predsedom RK, ktory je voleni z ¢lenov RK v sulade s ustanoveniami
platnych Stanov ¢l. 6.4 . Na zacCiatku zasadnutia predseda RK skonstatuje Zze RK je uznaSaniaschopné podla
podmienok stanovenych v organizatnom poriadku a  nasledne schvali program rokovania a zvoli
overovatela a zapisovatel'a zapisnice. Na rokovanie RK moéze byt prizvany predseda zdruzenia, manazér
zdruZenia, uétovnik.

Z konania zasadnutia RK je spisany zapis, ktory okrem datumu, miesta konania a prezencnej listiny musi
obsahovat’ informacie o programe zasadnutia RK, prijatych rozhodnutiach s uvedenim vysledku hlasovania
k jednotlivym bodom programu a ndmietkach a zavere¢né uznesenia.

Zapis je vyhotoveny v tlacenej podobe v 2 vyhotoveniach, ktory je archivovany. Elektronicka verzia zapisu
je rozposlana ¢lenom RK a ¢lenom SR. Tla¢ena podoba zapisu je ¢lenom RK a SR k dispozicii v archive k
nahliadnutiu. Predseda RK méze na poziadanie vyhotovit’ vypis z uzneseni RK. Vypisy z uzneseni RK budu
zverejiiované i na web stranke v neverejnej Casti, pristupnej pre ¢lenov zdruZenia.

4.4 Zasadnutie Vyberovej komisie
Zasadnutia vyberovej komisie sa budu riadit’ Statitom vyberovej komisie a manualom pre vyberova komisiu
v sulade s platnymi Stanovami.

4.5 Zasadnutie Monitorovacieho vyboru
Zasadnutia monitorovacieho vyboru sa budi riadit’ manualom pre hodnotenie projektov/stratégie v sulade
s platnymi Stanovami.

5. Hospodarenie s majetkom

Hospodarenie Partnerstva pre Horné Zahorie 0.z. sa riadi roénym planom a rozpoc¢tom schvalenym valnym
zhromazdenim. K bezhotovostnému finanénému styku je zriadeny ucet vedeny v Dexia banka a.s., exp.
Skalica €. uctu: 2608937001/5600. K hotovostnému finanénému styku ma zdruzenie zriadent pokladnicu, za
vedenie ktorej zodpoveda pokladnik. Financné transakcie je mozné realizovat v stlade so stanovami
v ustanoveniach tykajicich sa konania menom zdruzenia (¢1.6.8). Pred vykonanim finan¢nej transakcii je
potrebné vykonat’ predbeznu finan¢nu kontrolu, ktorou sa overuje spravnost, ti€elnost’ financnej operacie
v zmysle zékona ¢. 502/2001 Z.z.

Na vykonavanie predbeznej kontroly su ustanovené osoby na zaklade schvaleného uznesenia Spravnej rady.
Disponovanie s pokladnicou zdruzenia je ustanovené v organizatnom poriadku v Casti 7. Kancelaria, bod 7.4
pokladnik zdruzenia. S finanénymi prostriedkami méze disponovat’ aj uctovnik vramci jeho poverenia
pracovnymi tlohami a manazér v ramci jeho poverenia pracovnymi ulohami Spravnou radou.

Rozhodovanie o pouziti finanénych prostriedkov:

Predseda zdruzenia méze samostatne rozhodnut’ o pouziti finanénych prostriedkov do vysky 1 500, - EUR.
Spravna rada zdruzenia rozhoduje o pouziti finan¢nych prostriedkov do vysky 33 000, - EUR.

Valné zhromazdenie rozhoduje o pouziti finanénych prostriedkov od vysky 33 000, - EUR.

tel.: 034/668 1128 www.mas-hornezahorie.sk
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Toto rozhodovanie o pouziti finanénych prostriedkov sa netyka rozhodovania o vybere projektov/ZoNFP.
Rozhodovanie o vybere projektov sa riadi platnymi stanovami a platnym usmernenim pre administraciu osi 4
LEADER v sulade s platnou legislativou.

K pouZzivaniu finan¢nych prostriedkov musi byt’ vedena predpisana evidencia v zmysle platnej legislativy.

6. Archivacia dokumentov

Zdruzenie vedie archivaciu zmliv, stanov, vnatornych vykonavacich predpisov, Uétovnej evidencie,
materidlov zo zasadnuti organov zdruZenia podla platnej legislativy. Dalej sa archivuji materialy
a dokumenty k projektom, vyrocné spravy za prislusny rok anavrhy rozpoctu aplanu cinnosti na
nasledujuci rok a iné v tlacenej podobe aj v elektronickej podobe, ak si to povaha dokumentu vyzaduje.
Dizka archivacie jednotlivych dokumentov je stanovovana individualne v stlade s platnou legislativou, so
zohladnenim povahy dokumentu a so zohl'adnenim vykazovania obdobia monitoringu min. 5 rokov po
realizacii ¢innosti.

Miesto archivacie tlacenej formy dokumentov a elektronickej formy dokumentov ur¢i Spravna rada. Pokial
to umoznuje povaha dokumentu je mozna i archivacia elektronickej formy dokumentu v neverejnej Casti

webovej stranky www.mas-hornezahorie.sk.
Podrobné postupy a pravidla pre archivaciu a skartdciu budua uvedené v archiva¢nom a skartacnom plane.

Miesto archivacie:
OcU Kopéany
Kollarova 318
908 48 Kopcany

7. Kancelaria Partnerstva pre Horné Zahorie o.z.

Chod kancelarie sa riadi podla organizacného a pracovného poriadku kancelarie, ktory schval'uje Spravna
rada. Kancelaria hospodari podl’a schvaleného ro¢ného rozpoctu pre chod kancelarie.

7.1 manazér zdruZenia, ktory je riadeny Spravnou radou a jeho hlavnou ulohou a zodpovednostou je:

b) zodpoveda za vedenie kancelarie zdruzenia (riadi administrativneho pracovnika a uctovnika),

c) pripravuje zasadnutia Spravnej rady a je povinny zac¢astiiovat’ sa na jej zasadnutiach, je zodpovedny
za zostavenie a zabezpecenie kontroly zapisov a ostatnych administrativnych ¢innosti spojenych s jej
fungovanim,

d) predklada podklady pre vyro¢nu spravu o ¢innosti a hospodareni na prerokovanie Spravnej rady

e) predklada podklady pre navrh rozpoctu a plan prace na nasledujuci rok na prerokovanie Spravnej
rade, a to do konca februara nasledujiuceho roka,

f) vykonava formalnu kontrolu prijatych ZoNFP/projektov od predkladatelov projektov, registruje
projekty, poskytuje informacie predkladatelom projektov, zabezpeCuje zber informacii pre
monitoring a hodnotenie, pravidelne komunikuje so zastupcom PPA,

g) je opravneny konat’ za zdruzenie v rozsahu vymedzenom plnou mocou, ktordt mu udel'uje Statutarny
zastupca Obc¢ianskeho zdruzenia 0.z. a to najmé v administrativnych zalezitostiach zdruzenia

h) je povinny sa zacastnovat’ na zasadnutiach Spravnej rady s hlasom poradnym

tel.: 034/668 1128 www.mas-hornezahorie.sk
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zucastiuje sa na vSetkych jednaniach vyberovej komisii a monitorovacieho vyboru

j)  vykonava ¢innosti v stlade s d’al§imi internymi predpismi, ktoré schvali Spravna rada zdruzenia
k) je v zmluvnom vztahu k zdruzeniu
J

7.2 administrativny pracovnik, riadeny je manazérom zdruZenia a je zodpovedny za:

- zabezpecenie kazdodennej prevadzky a administrativnej ¢innosti zdruZenia,

- vedenie evidencie a predpisanej archivacie,

- pripravu podkladovych materidlov na zasadnutia jednotlivych organov zdruzenia,
- vykonavanie ¢innosti v stlade s d’alSimi internymi predpismi zdruZenia

7.3 uctovnik, riadeny je manazérom zdruzenia a je zodpovedny za:

- zabezpecenie uctovnej evidencie

- nesie zodpovednost’ za spravnost’ uctovnej evidencie
- nemusi byt’ ¢lenom zdruzenia

- je voleny Spravnou radou

- je v zmluvnom vztahu k zdruzeniu

Zasadnutim VZ dna 24.6.2009 v Kopcanoch bola zriadena funkcia pokladnika zdruzenia, ktory disponuje
s hotovostnymi finan¢nymi prostriedkami. Funk¢éné obdobie pokladnika je 2 ro¢né, do funkcie méze byt

menovany i opakovane. Pokladnika menuje a odvolava Spravna rada zdruzenia.

7.4 Pokladnik zdruZenia je riadeny predsedom zdruZenia a je zodpovedny za:

vedenie pokladni¢nej knihy v elektronickej i v tlacenej podobe a vedenie papierovej evidencie
danovych dokladov pokladni¢nej knihy

pokladni¢nu knihu a papierovia evidenciu danovych dokladov poskytuje uc¢tovnikovi na poziadanie
po inventarizacii pokladnice

vedenie pokladnice — hotovostné financné prostriedky

inventarizaciu pokladnice v terminoch stanovenych zdkonom o uctovnictve

je ¢lenom Partnerstva pre Horné Zahorie o.z.

poskytnutie hotovosti opravnenym osobam (Ziadanka na poskytnutie hotovosti musi byt overena
predbeznou finan¢nou kontrolou), ziadatel’ na poskytnutie hotovosti je povinny zactovat’ poskytnutie
hotovosti najneskor do 5 kalendarnych dni nasledujuceho kalendarneho mesiaca.

prijimat’ hotovostné prostriedky do pokladne od ¢lenov zdruzenia a tretich 0s6b

ma hmotnu zodpovednost’ za pokladnicu

Na zasadnuti VZ dia 24.6.2009 v Kopcanoch bol za pokladnik za zdruzenia stanoveny p. Ing. Jan Provaznik
— starosta obce Radimov.

Adresa kancelarie:

Nam. mieru 5
908 51 Holi¢

8 Informovanie

Partnerstvo pre Horné Zahorie 0.z. na informovanie svojich ¢lenov a na informovanie verejnosti v izemi

vyuziva vlastné informa¢né prostriedky a informacné prostriedky svojich ¢lenov.

tel.: 034/668 1128 www.mas-hornezahorie.sk
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Na informovanie ¢lenov zdruZenia sa vyuziva:
- mailova koreSpondencia
- listova koreSpondencia postou
- zverejnovanie informacii na web stranke www.mas-hornezahorie.sk (verejna Cast’, neverejna Cast’
pre clenov)

- telefonicky kontakt

Na informovanie verejnosti/ob¢anov izemia sa vyuziva:
- mailova koreSpondencia
- zverejnovanie informacii na web stranke www.mas-hornezahorie.sk
- zverejnovanie informacii na web strankach ¢lenov (web stranky obci, www.zahorie.info a iné)
- zverejnovanie informacii prostrednictvom tlaéenych materialov (letaky, plagaty, bulletiny,
informacné listy)
- zverejnovanie informacii na obecnych vyvesnych miestach
- zverejnovanie informacii prostrednictvom regionalne;j tlace, rozhlasu, TV
- organizovanim spolo¢enskych podujati, vystav
- Ucast’ na vel'trhoch a workshopoch
- organizovanie Skoliacich a informacnych akcif

predseda zdruZenia: Ing. Dusan Dubecky
podpredseda zdruzenia: Milan Holly

V Kopcanoch, 9.12.2009
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